	(Dokumentų būklės ir kiekio patikrinimo akto forma)
___________________________________

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

	
	TVIRTINU

________________

(pareigų pavadinimas)

_________________

(parašas)

__________________

(vardas ir pavardė)

	

	DOKUMENTŲ BŪKLĖS IR KIEKIO PATIKRINIMO

AKTAS

	

	___________Nr._________

                                                                               (data)

_____________________

(sudarymo vieta)

	


Patikrinti _________________________________________________________________



 (bylas sudariusios įstaigos (ar saugomo fondo) pavadinimas (numeris)

______________________________________________ dokumentai bei jų apskaitos dokumentai.

	1. Apskaitos vienetų kiekis pagal bylų apyrašus:

	Ap. Nr. _____
	nuo Nr. _____
	iki Nr. ______ ,      
	iš viso ______     
	apsk. vnt.,

	Ap. Nr. _____ 
	nuo Nr. _____
	iki Nr. ______ ,       
	iš viso ______      
	apsk. vnt.,

	Ap. Nr. _____     
	nuo Nr. _____           
	iki Nr. ______ ,       
	iš viso ______         
	apsk. vnt.,

	iš viso __________________ apsk. vnt.                                                              


2. Apskaitos duomenų tikslumas (nurodoma, kad faktinis apskaitos vienetų kiekis atitinka apskaitos duomenis. Jei nustatoma netikslumų, pildomi atitinkami papunkčiai).

2.1. Nerasta į apyrašus įrašytų apskaitos vienetų:

	Ap. Nr.
	apsk. vnt. Nr._________________________________________________, 

	Ap. Nr._______
	apsk. vnt. Nr._________________________________________________,

	iš viso  _______
	apsk. vnt.

	
	


2.2. Į bendrą į apyrašą įrašytų apskaitos vienetų skaičių neįskaičiuoti apskaitos vienetai, kurių numeriai yra su raide:

	Ap. Nr. _______
	apsk. vnt. Nr. ___________________________________________________,

	Ap. Nr. _______
	apsk. vnt. Nr. ___________________________________________________, 

	iš viso   _______
	apsk. vnt.

	
	


2.3. Apyrašuose praleisti apskaitos vienetų eilės numeriai: 


	Ap. Nr. ________
	Nr. __________________________________________________________,

	Ap. Nr. ________
	Nr. __________________________________________________________,

	iš viso   ________
	 praleista apsk. vnt. eil. numerių.

	
	


2.4. Pakartotinai į apyrašus įrašyta: 


	Ap. Nr.________
	apsk. vnt.  Nr. _________________________________________________,

	Ap. Nr.________
	apsk. vnt.  Nr. _________________________________________________,

	iš viso   ________
	 pakartotinai įrašyta apsk. vnt.



(21 priedo tęsinys)

3. Dokumentų fizinė būklė (nurodoma, kad blogos fizinės būklės ir (ar) restauruotinų dokumentų nėra, arba nurodomi konkretūs blogos fizinės būklės dokumentai, kuriuos reikia restauruoti, dezinfekuoti, įrišti, kopijuoti (perkopijuoti) ar pan.

3.1. Apskaitos vienetai (dokumentai), kuriuos reikia dezinfekuoti:

	Ap. Nr. _______
	apsk. vnt. Nr. ___________________________________________________,

	Ap. Nr.________
	apsk. vnt. Nr. ___________________________________________________,

	iš viso  ________  apsk. vnt. 
	  aps. vnt.


3.2. Apskaitos vienetai (dokumentai), kuriuos reikia restauruoti:

	Ap. Nr. ________
	apsk. vnt. Nr. ________, _________ l. (ar kitas apimties matavimo vnt.)

	Ap. Nr. ________
	apsk. vnt. Nr. ________, _________ l. (ar kitas apimties matavimo vnt.)

	iš viso   ________   apsk. vnt. _______________ l.
	  aps. vnt. aps. vnt.


3.3. Apskaitos vienetai (dokumentai), kuriuos reikia įrišti:

	Ap. Nr. ________
	apsk. vnt. Nr. ________, _________ l. (ar kitas apimties matavimo vnt.)

	Ap. Nr. ________
	apsk. vnt. Nr. ________, _________ l. (ar kitas apimties matavimo vnt.)

	iš viso   ________   apsk. vnt.
	  aps. vnt. aps. vnt.


3.4. Apskaitos vienetai (dokumentai), kuriuos reikia kopijuoti (perkopijuoti):

	Ap. Nr. ________
	apsk. vnt. Nr. ________, _________ l. (ar kitas apimties matavimo vnt.)

	Ap. Nr. ________
	apsk. vnt. Nr. ________, _________ l. (ar kitas apimties matavimo vnt.)

	iš viso   ________   apsk. vnt.
	  aps. vnt. aps. vnt.


___________________           ​​______________              __________________________

(pareigų pavadinimas)                                  (parašas)                                          (vardas ir pavardė)


Po dokumentų būklės ir kiekio patikrinimo ir nerastų dokumentų paieškos apskaitos dokumentuose įrašyta (įrašomas faktinis apskaitos vienetų skaičius po dokumentų būklės ir kiekio patikrinimo):
	Ap. Nr. _____
	nuo Nr. _____
	iki Nr. ______ ,      
	iš viso ______     
	apsk. vnt.,

	Ap. Nr. _____ 
	nuo Nr. _____
	iki Nr. ______ ,       
	iš viso ______      
	apsk. vnt.,

	Ap. Nr. _____     
	nuo Nr. _____           
	iki Nr. ______ ,       
	iš viso ______         
	apsk. vnt.,

	iš viso __________________ apsk. vnt.                                                              


______________           

(pareigų pavadinimas

__________________

(parašas)

__________________

(vardas ir pavardė)

__________________

(data)







